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KAMU HIZMET

STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI. BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1. | Resmi Evrak Gelen Kayd1 Resmi yazi ve dilekge 15 dk.
2. | Resmi Evrak Giden Kaydi Resmi yazi 15 dk.
3 Valilik ve Diger Kurumlarla Resmi yaz1 2 giin
yapilan Yazigmalar
4 Yo6netim Kurulu Kararlari Resmi vazi 3is eiinii
" | Yazismalari y 3 gunu
5. | Diger Yazismalar Resmi yazi Siiresiz
1. Bolim Bagkanliginin Program A¢ma Teklifi 1 Ay (Universite
6. | Program Acilmasi, Teklifi, 2. Program Igerigi Senatosunun Toplant1
Kontenjan Yazismalari 3. Program igeriginin CD'si Tarihine Gore)
4. Diger Belgeler(fotograflar, dokiimanlar...)
15 Is Giinii (Yiiksek
_ Ogretim Kurumlari
7. | Disiplin Cezasi Yazigmalari 1. Tlgilinin Midirlige verdigi Dilek¢e Tutanak, Ogrenci Disiplin
2. Diger Belgeler. Yonetmeliginde
Belirtilen Asama ve
Siireler Takip Edilecek)
Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Eleman1 Kadrolarma Naklen veya Agiktan
. Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi siav Ile Giris Smavlarma [liskin
8. | Akademik Personel Atamast Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik ve Ogretigl Uyeligi i¢in Ordu 3AY
Universitesi Akademik Yiikseltilme ve Atanma Olgiitleri dikkate alinarak kadro
ilaninda belirtilen genel ve 6zel sartlar ile istenilen belgeler
1. Dilekge(Ogretim Gorevlilerinin Boliim baskanligina yazacaklar: faaliyet
raporu)
9. | Akademik Personel Gorev Siiresi 2. Bolim b_a skanliginin goriis yazist i 1Ay
Uzatilma Talebi 3. Akademik Personel Yiikselme Kriterleri (Form 3)
4. Faaliyet Dosyasi(Dr. Ogr. Uyeleri i¢in)
5. Yonetim Kurulu Karari
1. Dilekge
10. | Gorevlendirilme Talebi 2. Davetiye (Varsa) 20 giin
3. Bildiri Ozeti (Varsa)
4. Telafi Ders Programi (Gerekiyorsa)
Siiresiz (Talep edilen
11. | Kurum Personelinin Yillik Izin Izin Formu 1zin turunei gerekli .
Talebi islemlere gore ayn giin
icinde de
sonuclandirilabilir)
12.| Ara Smav Programlari 1. Boliim Bagkanliginin Program Igerdigini Belirten Yazis 5 glin
Yar1 Y1l/Y1l Sonu - 9 . e oA .
13. SmavProgramlarr 2. Bolim Bagkanliginin Program Igerdigini Belirten Yazisi 5 glin
14. | Biitiinleme Sinav Programlari 3. Boliim Baskanliginin Program Igerdigini Belirten Yazisi 5 gilin
15.| Mazeret Sinav Programlari 4. Boéliim Baskanligiin Program Icerdigini Belirten Yazis1 5 glin
16. | Sinav Sonuglarina Itiraz Itiraz Dilekgesi 15 Is giinii
17.| Mazeret Sinavi Basvurulari 1. Dilekge Dilekge verilmesini

2. Mazeretini Belirten Resmi Belge

izleyen ilk Y6netim
Kurulu Kararinda




18.

Tek Ders Sinavi Bagvurusu

1. Dilekge
2. Ogrenci Basar1 Takip Cizelgesi (Transkript)

Akademik Takvimde
Belirtilen Stre

Icerisinde
1. Dilekce
19. | Ders Muafiyeti 2. Ders Igerikleri ve Not Dékiim Belgesi (Onayli ) 15 is giinii
3. Onayli Ders Igerikleri (Son bes yil icinde alian dersler ile Universitemiz
tarafindan yapilan sinavlari kapsar.)
Ogrencilerin Belge Istemi
20. | (Ogrenci Belgesi Transkript, Ogrenci Belgesi Talep Dilekgesi 1 saat
Kimlik Istenmesi ve Diger Yazili
Belgeler)
21. | Mezuniyet llemleri Dilekge (Ordu Universitesinden Diploma Alacaklar)
1. OSYS Sonug Belgesi (Ash)
2. Lise Diplomasi (Asli)
. 3. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
22.| Kesin Kayt 4. Askerlik Belgesi (Bay Adaylardan) 2 saat
5. Fotograf (12 Adet)
6. Internet Sitesinde Yayinlanan Bilgi Formlart
7. Kesin kayit dosya ve kimlik ticret dekontu
23. | Ders Kayitlari 1. Ders Kayit Formu Akademl'k Takylmde
Belirtilen Stire
2. Harg Dekontu L
I[cerisinde
oa. g/lazerietlidDelrs Kayit flemlerinin 1. Dilekge Ak:};\gdeel;r;tlilf;agggnde
onuglandiriimast 2. Mazeretini Gosterir Belge feerisinde
3. Katki pay1 Dekontu ¢
25. @grenci Kayit Dondurma 1. Dilekge 15 giin
Islemleri 2. Mazeretini Belirten Resmi Belge
1. Dilekge
26. | Ogrenci Kayit Sildirme islemleri 2. Kiitiiphane Sorgusu 2 giin
3. Ogrenci Kimlik Kart1
4. Ogrenci Kimligi
. 1. Fotograf (4 Adet)
27.| Yatay Gegis kayit 2. Ogrenim Ucreti Dekontu 30 dk
3. Varsa Onceki Kurumundan Aldigi %10 Durum Belgesi
1. Not Durum Belgesi .
2. Ders Icerikleri Yatay Gegis Islemlerine
28. | Yatay Geg¢is Bagvuru 3. Disiplin Yazis1 Iliskin Senato
4. Harg¢ Dekontu Kararinda Belirtilen
5. Dilekge Siire Igerisinde
29.| Yatay Gecis Yazismalart Ogrencinin Yatay Gegisini kabul eden, ilgili Universiteden Beden Egitimi ve Akia;j;?::ﬁ;a;\i/;?de
Spor Yiiksekokulumuza gelen 6grenci 6zliik dosyasi talep yazisi. T
Igerisinde
30. | Telafi Dersleri ile llgili Yazimalar 1. Ilgili dgretim elemanin telafi dersi yapma gerekgesini belirten dilekgesi, 1 Hafta (vDersm
. e Yapilamadig1 Haftada
2. Telafi dersi ile ilgili Miidiirlik Makamina sunulmasi gereken evraklar Yapihir:)
1. Dilekce
2. llisik Kesme Belgesi
31. | Gegici Mezuniyet Belgesi 3. Diploma Ucretir}i Yatirdigina Dair Banka Dekontu 1 giin
Basvuru Islemleri 4. Niifus Ciizdan1 Ornegi
5. Fotograf (5 Adet)
6. Ogrenci Kimlik Kart:




KYK, Burs, Kredi ve Kismi

32. | Zamanl Ogrenci Bursu 1. Bagvuru Formu Ilan Edilen Siire
2. Gelir Durumunu Gésterir Belge Icerisinde
3. Okuyan Kardes Belgesi
1. Atamalarda Atama Onay1 (Siirekli Gorev Yollugunda) , Diger Hallerde

Yurt i¢i ve Yurt Dis1 Gegici ve Harcama Talimati

33. | Siirekli Gorev Yolluklar 2. Personel Nakil Belgesi(Siirekli Gorev Yollugunda) Stiresiz (Biitce
3. Yurti¢i/Yurtdis1 Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi Imkanlar1 Dahilinde)
4. Gérevlendirme Onayi(Ilgilinin Dilekgesi, Yonetim Kurulu Karari, Ilgili

Faaliyete Katilim Belgesi, Varsa Telafi Programi )

34.

Ek Ders Bordro ve icmalinin
Hazirlanmasi

Ders Yuku Formu

1. Malzeme Talep Formu

35. | Tasinir Mal Talebi Islemlerinin 2. Tasinir Mal Yénetmeligine gore Istek Belgesi (Idari ve Mali Isler Daire Stiresiz (Biitce

Sonuglandirilmasi Baskanligindan Talep Edilecek Malzemeler Igin ) Imkanlar1 Dahilinde)

3. Malzemenin teknik &zelliklerinin tahmini

36. | Bakim-Onarim Hizmetleri Bakim-Onarim talep formu Siiresiz

37.| Aylik ve Diger Odemeler Stiresiz
1. Harcama Talep Formu

38. | Mal ve hizmet Alimlari 2. Teknik Sartname (Gerekiyorsa) Siiresiz (Biitce
3. Piyasa Fiyat Arasgtirma Raporu, Fiyat Teklifleri (Elektrik, Telefon, Su, gibi Imkanlar1 Dahilinde)

Hizmetler i¢in Fatura )

Basvuru esnasinda yukari belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri

Spor Bilimleri Fakiiltesi

ikinci Miiracaat Yeri

Spor Bilimleri Fakiiltesi

AdiSoyadi  : ilhami UN Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Alparslan INCE ~ Unvam
: Fakiilte Sekreteri Unvam : Dekan

Adres : Cumhuriyet mah. Altinordu/ORDU Adres : Cumhuriyet mah. Altinordu/ORDU

Telefon : 0452 226 52 49 — 3975 Telefon : 0452226 52 49 - 3901

Faks : 0452 226 52 39 Faks : 0452 226 52 39

E-mail : Hlun@odu.edu.tr e-mail > aince@odu.edu.tr
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